	«
	Alt+0171
	

	»
	Alt+0187
	

	‹
	Alt+0139
	

	›
	Alt+0155
	

	“
	Alt+0147
	

	”
	Alt+0148
	

	‘
	Alt+0145
	

	’
	Alt+0146
	

	¬
	Alt+0172
	

	°
	Alt+0176
	

	‰
	Alt+0137
	

	±
	Alt+0177
	

	´
	Alt+0180
	

	•
	Alt+0149
	

	¶
	Alt+0182
	

	‚
	Alt+0130
	Sřídavě

	–
	Alt+0150
	​Ctrl+–

	—
	Alt+0151
	alt+–

	×
	Alt+0215
	alt+)

	|
	Alt+0124
	alt+W

	¤
	Alt+0164
	alt+¨

	{
	Alt+0123
	alt+B

	}
	Alt+0125
	alt+N

	~
	Alt+0126
	alt+ +

	€
	Alt+0128
	alt+E





	[
	alt+F

	]
	alt+G

	<
	alt+,

	>
	alt+.

	*
	alt+-

	®
	alt+R

	™
	alt+T

	÷
	alt+ú

	$
	alt+ů

	ß
	alt+§

	~
	alt++

	\
	alt+Q

	@
	alt+V

	#
	alt+X

	&
	alt+C

	©
	Ctrl+Alt+C


NETISKNUTELNÉ ZNAKY PRO VYHLEDÁNÍ A NÁHRADU

	^p
	Konec odstavce
	^^
	Stříška

	^t
	Tabulátor
	^l
	Ručně zalomený řádek

	^?
	Libovolný znak
	^m
	Ručně vložený konec stránky

	^#
	Číslice
	^~
	Pevná pomlčka

	^$
	Písmeno
	^s
	Pevná mezera

	^n
	Zalomení sloupce
	^-
	Volitelné rozdělení

	^+
	Dlouhá pomlčka
	^b
	Konec oddílu

	^=
	Krátká pomlčka
	^w
	Prázdný prostor


	WORD
	
	
	
	
	

	F4
	opakuj akci
	Ctr=
	dolní index
	Ctrl+
	horní index

	F5
	najdi
	Shift+F4
	opakuj hledání
	Ctrl+F4
	zavři okno

	F7
	pravopis
	Ctrl+F6
	přepni do dalšího okna
	Shift+F3
	malá/velká písmena

	F8
	rozšiř výběr
	Shift+F7
	thesaurus
	Alt+F7
	–> další chyba 

	Alt+F8
	makra
	Shift+F8
	zuž výběr
	Ctrl+Shift+F8
	rozšiř výběr / blok


	WINDOWS
	
	
	
	
	

	Win+D
	minimalizuj/vrať okna
	Win+E
	Průzkumník
	Win+F
	najdi soubor

	Win+M
	minimalizuj okna
	Win+R
	příkazový řádek
	Win+Break
	Systém

	Ctr+Esc
	menu Start
	Alt+Enter
	vlastnosti
	vlož s Shift
	nespustí se CD ROM


	ACCESS
	
	
	

	Shift+F4
	hledej další
	Ctr+
	přidej rekord

	Ctrl+'
	zkopíruj hodnotu zhora
	Ctrl–
	odstraň rekord


	EXCEL
	
	
	
	
	

	Ctrl+D
	datum
	Shift+F2
	vytvoř/edituj poznámku
	Ctrl+Shift+"
	kopíruj hodnotu nad

	Ctr+;
	datum
	Esc+šipka
	posuň poznámku
	Ctrl+Shift+'
	kopíruj vzorec nad

	Ctr+Shift+:
	čas
	Esc, Esc
	uzavři edit. pozn.
	Ctrl+R
	kopíruj hodnotu zprava


